Stellenausschreibung:

Ordinationsassistent/-in

fiir Allgemeinmedizinische Praxis — in St. Marein bei Graz gesucht

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine engagierte und freundliche Ordinationsassistentin
(mwd) fiir unsere allgemeinmedizinische Praxis im Raum Graz Umgebung.

Ihre Aufgaben:

Empfang und Betreuung unserer Patientinnen und Patienten

Terminvergabe und Organisation des Praxisablaufs

Administrative Tadtigkeiten (Patientendokumentation, Telefonmanagement)
Assistenz bei Untersuchungen und Behandlungen

Durchfiihrung einfacher medizinischer Tatigkeiten (Labor, EKG, Verbénde, ..)
Hygiene- und Qualitdtsmanagement in der Ordination

Thr Profil:

e Ausbildung in Gesundheitsberufen und Erfahrung in einer Arztpraxis von Vorteil aber
nicht Voraussetzung bei Weiterbildungsbereitschaft

Freundliches, empathisches Auftreten und hohe Patientenorientierung
Organisationsgeschick und selbststindige Arbeitsweise

EDV-Kenntnisse

Teamfahigkeit , Kollegialitdt, Verldsslichkeit, respektvoller Umgang mit Patienten und
Mitarbeitern

Wir bieten:

e Angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team

Abwechslungsreiche Téatigkeit mit Eigenverantwortung

e Entlohnung gemif Kollektivvertrag mit Bereitschaft zur Uberbezahlung und
Mehrurlaub je nach Qualifikation , Erfahrung und Leistungsbereitschaft

Arbeitsort:

Sankt Marein bei Graz

Arbeitszeit:

Teilzeit/Vollzeit nach Vereinbarung ; vorzugsweise 25-30 h/Woche
Eintritt:

Ab sofort bzw. nach Vereinbarung

Wenn Sie Freude an der Arbeit mit Menschen haben und Teil eines engagierten Teams werden
mochten, freuen wir uns auf Thre Bewerbung!

Bewerbung bitte an:

Dr Astrid Jorg Koutromanos
MALIL: a.joerg@drei.at
TEL: 0664/4315451]
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